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Петропавл қаласы әкімдігінің
2016 жылғы  «__» _______ № ____

                                                қаулысымен 

                                            бекітілді
 «Петропавл қаласы әкімдігінің Қаржы бөлімі»
коммуналдық мемлекеттік мекемесінің

ЕРЕЖЕСІ
Петропавл қ, 2016 ж.

1. Жалпы ережелер
 
1. «Петропавл қаласы әкімдігінің Қаржы бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі (бұдан әрі мәтін бойынша - Мекеме), қаланың бюджетін атқару, коммуналдық меншікті басқару және қала бюджетін атқару жөнінде есептілік жүргізу саласында мемлекеттік саясатты қалыптастыру және іске асыру саласында басшылықты жүзеге асыратын Қазақстан Республикасының мемлекеттік органы болып табылады. 


2. Мекеменің  ведомстволары жоқ. 
3. Мекеме өзінің қызметін Қазақстан Республикасының Конституциясына және заңдарына, Қазақстан Республикасы Президентінің және Үкіметінің актілеріне, басқа да нормативтік құқықтық актілерге, сондай-ақ осы Ережеге сәйкес  жүзеге асырады.  
4. Мекеме мемлекеттік мекеменің ұйымдастыру-құқықтық нысанындағы заңды тұлға болып табылады, мемлекеттік тілде өзінің атауымен мөрі және мөртабаны, белгіленген үлгідегі бланкілері, Қазақстан Республикасының заңнамаларына сәйкес қазынашылық органдарында шоттары болады.
5. Мекеме өзінің атынан азаматтық-құқықтық қатынастарға түседі.
6. Мекеме, егер, ол оған Қазақстан Республикасының заңнамаларына сәйкес уәкілетті болса, мемлекет атынан азаматтық-құқықтық қатынастардың тарабы болуға құқы бар.

7. Мекеме заңнамамен белгіленген тәртіпте өз құзіретінің мәселесі бо-йынша, Мекеме басшысының бұйырығымен Қазақстан Республикасының заңнамаларымен көзделген басқа да актілермен ресімделетін шешімдер қабылдайды.

8. Мекеменің құрылымы мен шатттық санының лимиті қолданыстағы заңнамаға сәйкес бекітіледі.

Мекеменің құрылтайшысы және уәкілетті органы Петропавл қаласының әкімдігі болып табылады.

9. Мекеменің тұрғылықты жері: 150008, Солтүстік Қазақстан облысы, Петропавл қаласы,  Қазақстан. Конституциясы к-сі, 23. 

10. Мекеменің толық атауы:

Мемлекеттік тілде: «Петропавл қаласы әкімдігінің Қаржы бөлiмi» коммуналдық мемлекеттiк мекемесі;

Орыс тілінде: Коммунальное государственное учреждение «Отдел финансов акимата города Петропавловска».

11. Осы Ереже Мекеменің құрылтайшы құжаты болып табылады.
12. Мекеменің қызметін қаржыландыру Петропавл қаласы бюджетінің қаражатының есебінен жүзеге асырылады.

13. Мекемеге кәсіпкерлік субъектілерімен, Мекеменің функциялары болып табылатын міндеттемелерді орындау мәнінде шарттық қатынастарға түсуге тыйым салынады.

Егер, Мекемеге заңнамалық актілермен кіріс келтіретін қызметті жүзеге асыруға құқық берілсе, онда ондай қызметтен алынған кірістер мемлекеттік бюджеттің кірісіне жолданады.
2. Мемлекеттік органның миссиясы, негізгі міндеттері, функциялары, құқықтары мен міндеттері
14. Миссиясы: Мекеме қаланың  атқарушы органдарының бірыңғай жүйесіне енеді және өзінің құзіретінің шегінде Петропавл қаласының бюджетін атқаруды, коммуналдық мүлікті басқаруды жүзеге асыратын мемлекеттік орган болып табылады.
15. Мекеменің міндеттері: 

1) қаланың бюджетін атқару саласында мемлекеттік саясатты іске асыру;

2) қаланың коммуналдық меншігін басқару.

16. Жүктелген міндеттерге сәйкес Мекеме мына функцияларды жүзеге асырады:

1) заңнаманы қолдану практикасын таладу, оны жетілдіру жөнінде ұсыныстар дайындау, өзінің құзіретінің шегінде әкімнің және қала әкімінің нормативтік құқықтық және құқықтық актілерінің жобаларын әзірлеу және дайындау;

2) бюджетті атқаруды ұйымдастыру және бюджеттік бағдарламалар әкімшілерінің қызметін үйлестіру;

3) түсімдердің жиынтық жоспарын және міндеттемелер мен төлемдер бойынша қаржыландырудың жиынтық жоспарларын жасау, бекіту және жүргізу;

4) қаланың бюджеттік бағдарламалар әкімшілерімен бюджеттік қаражатты уақытылы және тиімді пайдалануына мониторингті жүзеге асыру;

5) мемлекеттік сатып алулар бойынша мониторингті жүзеге асыру және жиынтық  есептілікті жүргізу;

6) қала бюджетін атқару бойынша бюдежттік есепті және есептілікті жүргізу  саласындағы функцияларды жүзеге асыру;

7) Қазақстан Республикасының заңнамаларымен айқындалған тәртіпте және мерзімде қала бюджетіне түсімдер мен қаржыландырудың жиынтық жоспарларына өзгерістер енгізу;

8) бюджеттік бағдарламалар әкімшілерімен ақшалай қаражатты игеруге мониторингті жүзеге асыру;

9)
қаражат есебінен бюджеттік кредиттерді пайдалануға, оларды есептеуге және қайтаруға мониторингті жүзеге асыру;

10) қала бойынша дебиторлық және кредиторлық берешектерге мониторингті жүзеге асыру;

11)  қала  бюджетін атқару бойынша есептілікті жасау;

12)  бюджеттік есептілікті жүргізуді қамтамасыз ету;

13)  қаланың бюджетін атқару және қаланың мемлекеттік мекемелерінің дебиторлық және кредиторлық берешектері бойынша есептілікті жасау;

14) Қазақстан Республикасының қолданыстағы заңнамаларына сәйкес жергілікті бюджетте көзделген қаражат есебінен жергілікті атқарушы органның қарыздарын өтеу және қызмет көрсету;

15) бірыңғай бюджеттік сыныптауға сәйкес қала бюджетіне түсімдердің әкімшілік етілетін кодтары бойынша артық(қате) төленген сомаларды бюджеттен қайтаруды және(немесе) есепке алуды қамтамасыз ету; 

16) жоғары тұрған бюджеттен бөлінген, нысаналы трансферттердің пайдаланылмаған (жеткізе пайдаланылмаған), соның ішінде бюджеттік заңнамамен белгіленген тәртіпте, мақсатты тағайындалыма бойынша пайдаланылмаған соманы қайтару;

17) қолданыстағы заңнамаларға сәйкес Петропавл қаласының аумағындағы коммуналдық мүлікті иелену, пайдлану және билік ету өкілеттігін жүзеге асыру;

18) коммуналдық мемлекеттік заңды тұлғаларға қала әкімдігінің коммуналдық меншігін бекіту жөніндегі жұмыстарды ұйымдастыру;

19) коммуналдық мемлекеттік заңды тұлғаларға бекітілген негізгі қаражтты есептен шығаруды келісу; 

20) мүлікті қабылдау-тапсыру актілерін бекіту;

21) олардың акциялар пакеті(қатысу үлесі) мемлекетке тиесілі мемлекеттік мекемелердің, мемлекеттік коммуналдық кәсіпорындардың, акционерлік қоғамдардың және жауапкершілігі шектеулі серіктестіктердің тізілімін жүргізу;

22) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындардың, мемлекетпен бақыланатын акционерлік қоғамдар мен жауапкершілігі шектеулі серіктестіктердің қаланың коммуналдық меншігіне жататын, қаржылық-шаруашылық қызметіне тоқсан сайын мониторингті жүзеге асыру;
23) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындапрдың, мемлектпен бақыланатын акционерлік қоғамдардың және жауапкершілігі шектеулі серіктестіктердің даму жоспарын орындауларына бақылауды және талдауды жүзеге асыру; 

24) коммуналдық мемлекеттік мекемелердің, мемлекетпен бақыланатын акционерлік қоғамдардың және жауапкершілігі шектеулі серіктестіктердің кәсіпорындарының  мүлкіне түгендеу жүргізуге мониторингті жүзеге асыру;

25) қала  әкімдігінің коммуналдық мүлкін жекешелендіруді жүзеге асыру, соның ішінде мүлікті жекешелендіру  процессін ұйымдасытру үшін аралық қатысушыны тарту, жекешелендіру объектісін бағалауды қамтамасыз ету, жекешелендіру объектісін сатып алу-сату шарттарын дайындау және жасауды және сатып алу-сату шарттарының шарттарын сақтауға бақылауды жүзеге асыру;

26) қала әкімдігінің коммуналдық мүлкін мүліктік жалдауға (жалға), ілгеріде сатып алу құқынсыз (құқымен), сенімгерлік басқаруға беру;


27) коммуналдық мүлікті мүліктік жалдауға (жалға), сенімгерлік басқаруға берудің сатып алу-сату шарттарының шарттарын орындауға жекешелендірілгеннен кейінгі бақылауды жүзеге асыру;

28)  коммуналдық мүлікті сатудан, қала әкімдігінің коммуналдық мүлкін  мүліктік жалдауға (жалға), сенімгерлік басқаруға беруден  ақшалай қаражаттың қала бюджетінің кірісіне түсуінің толықтығына және уақытылығына бақылауды жүзеге асыру, берешектерді өндіріп алу жөнінде шаралар қабылдау; 

29)  коммуналдық меншікке айналдырылған (түскен), Қазақстан Республикасының заңнамасымен белгіленген тәртіпте иесіз деп танылған, мұрагерлік құқы бойынша мемлекетке өткен, сондай-ақ  Қазақстан Республикасының  заңнамасымен белгіленген тәртіпте өтеусіз өткен жеке тұлға қайтыс болғаннан кейін қалған  мүлікті коммуналдық меншікті есепке алуды, сақтауды, бағалауды және одан әрі пайдалануды ұйымдастыру;

30) Қазақстан Республикасының заңнамаларына сәйкес Мекемеге жүктелген басқа да өкілеттіктерді жүзеге асыру.
16. Мекеменің құқықтары мен міндеттері:

1) мемлекеттік органдардан, басқа да ұйымдардан және жеке тұлғалардан Мекемеге жүктелген функцияларды жүзе асыру үшін ақпарат сұрату және алу;

2) мүлікті қабылдау-тапсыру актілерін бекіту;

3) өзінің құзіретінің шегінде қала әкімінің және қала әкімдігінің нормативтік-құқықтық және құқықтық актілерінің жобаларын дайындау;
4) Мекеменің құзіретті мәселесі бойынша, соның ішінде негізгі қызмет және жеке құрам бойынша, бұйрықтар шығару;
5) Мекеменің құқы мен мүдделерін қорғау үшін барлық инстанциядағы сот органдарына шағымдануға, Мекеменің қызметі мәселесі бойынша коммуналдық мүлікке иелік ету, пайдалану және билік ету  мәселелері бойынша Қазақстан Республикасының соттарында Мекеменің мүддесін ұсынуға;
6) Қазақстан Республикасының заңнамасымен көзделген басқа да құқықтарды жүзеге асыруға және басқа да міндеттерді атқаруға.
3. Мемлекеттік органның қызметін ұйымдастыру
17. Мекемеге басшылық, Мекемеге жүктелген міндеттерді орындау және олармен өздерінің функцияларын жүзе асырулары үшін дербес жауапкершілік ұстайтын бірінші басшымен жүзеге асырылады


      
18. Мекеменің басшысы лауазымға Қазақстан Республикасының қолданыстағы заңнамасына сәйкес Петропавл қаласының әкімімен тағайындалады және босатылады.  
19. Мекеменің бірінші басшысының өкілеттіктері:

1) Петропавл қаласының әкіміне «Петропавл қаласы әкімдігінің қаржы бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі туралы Ережені бекітуге ұсынады;

2)  Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес Мекеменің қызметкерлерін лауазымға тағайындайды және лауазымынан босатады;

3) Қазақстан Республикасының заңнамасымен белгіленген тәртіпте Мекеменің қызметкерлерін көтермелеуді, материалдық көмектер көрсетуді, оларға тәртіпітк жазалар салуды жүзеге асырады;

4) өзінің құзіретінің шегінде, Мекеменің барлық қызмектерлерімен орындау үшін міндетті мәселелер бойынша бұйрықтар шығарады және нұсқау береді;
5) Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес барлық мемлекеттік органдарда, соттарда және меншік нысанына қарамастан басқа ұйымдарда Мекемені ұсынады;
6) мемлекеттік органдарда, басқа да мекемелерде Мекеменің құзіретіне енетін мәселелер бойынша Мекеменің мүддесін ұсыну құқына сенімхат береді;

7) өзінің құзіретінің шегінде қызметтік құжаттамаға қол қояды;

8) сыбайлас жемқорлыққа қарсы-іс қимылдар жасайды және ол үшін дербес жауапкершілік ұстайды;

9) Қазақстан Республикасының заңнамаларына сәйкес басқа да өкілеттіктерді жүзеге асырады.

4. Мемлекеттік органның мүлкі
20. Мекеме шұғыл басқару құқында заңнамалармен көзделген жағдайларда бөлектелген мүлік ұстай алады.

Мекеменің мүлкі, оған меншік иесімен берілген мүліктен, сондай-ақ меншікті қызметінің нәтижесінде сатып алынған (ақшалай кірісті қоса алғанда) Қазақстан Республикасының заңнамасымен тыйым салынбаған басқа да көздердің мүлікінен қалыптастырылады.

21. Мекемеге бекітілген мүлік коммуналдық меншікке жатады.

22. Мекеме, өздігінен немес басқа тәсілмен, оған бекітілген мүлікті және оған қаржыландыру жоспары бойынша бөлінген қаражаттың есебінен сатып алынған мүлікті, егер заңнамамен басқасы белгіленбесе, өздігіннен шеттеуге немес басқаша тәсілмен билік етуге құқылы.
5. Мемлекеттік органды қайта ұйымдастыру және тарату(жою)
23. Мекемені қайта ұйымдастыру және жою Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес жүзеге асырылады. 
24.  Мекемені таратқан (жойған) кезде кредиторлардың талаптарын қанағаттандырғаннан кейін қалған мүлік қаланың коммуналдық меншігінде қалады. 
